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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано на основании действующего законодательства Республики Беларусь, Устава и локальных нормативных правовых актов.
1.2. Учебный кабинет создаётся с целью:
1.2.1. обеспечения деятельности колледжа по обучению обучающихся;
1.2.2. создания условий для преподавателей, способствующих успешному процессу обучения;
1.2.3. создания условий для формирования профессиональной культуры педагогов;
1.2.4. развития их инициативы, творчества, повышения качества обучения учебному предмету.
1.3. Основными задачами учебного кабинета являются:
1.З.1. учебно-методическое обеспечение работы преподавателей колледжа;
1.3.2. создание системы методического сопровождения образовательного процесса, направленного на повышение качества обучения и заинтересованности обучающихся в изучении учебного предмета;
1.3.3. накопление, изучение, внедрение и распространение эффективной педагогической практики, инновационных технологий в процесс обучения.
1.4. Оснащение учебного кабинета включает в себя учебнонаглядные пособия, учебное оборудование, приспособления для практических занятий по учебному предмету, технические средства обучения.
1.5. Занятия в учебном кабинете должны служить:
1.5.1. активизации мыслительной деятельности обучающихся;
1.5.2. формированию навыков использования справочных материалов, навыков анализа и систематизации изученного материала;
[bookmark: bookmark1]1.5.3. формированию прочных знаний по учебному предмету, их практическому применению;
[bookmark: bookmark2]1.5.4. развитию у обучающихся способностей к самоконтролю, самооценке и самоанализу;
[bookmark: bookmark3]1.5.5. воспитанию высокоорганизованной личности.
1.6. [bookmark: bookmark4]Работой учебного кабинета руководит заведующий учебным кабинетом, который назначается приказом директора колледжа. Заведующий учебным кабинетом несет материальную ответственность за имущество, находящееся в учебном кабинете.
1.7. [bookmark: bookmark5]Работа учебного кабинета проводится по плану, составленному заведующим учебным кабинетом, рассмотренному цикловой комиссией и утвержденному заместителем директора по УПР.
1.8. Заведующий учебным кабинетом работает в сотрудничестве с председателем цикловой комиссии, методистом и подчиняется заместителю директора по УПР.

2. [bookmark: bookmark6]ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНОМУ КАБИНЕТУ
2.1. [bookmark: bookmark7]Наличие в учебном кабинете нормативных документов, паспорта учебного кабинета, оформленного с указанием функционального назначения имеющегося в нём оборудования, приборов, технических средств, наглядных материалов и др.
2.2. [bookmark: bookmark8]Наличие плана работы учебного кабинета на учебный год и перспективу (5 лет).
2.3. [bookmark: bookmark9]Соблюдение правил охраны труда, санитарно- гигиенических норм в учебном кабинете.
2.4. [bookmark: bookmark10]Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета.
2.5. [bookmark: bookmark11]Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов и др. (по плану работы учебного кабинета).
2.6. [bookmark: bookmark12]Укомплектованность учебного кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом по учебным предметам, средствами обучения, необходимых для выполнения образовательной программы по специальности.
2.7. [bookmark: bookmark13]Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю учебного кабинета, требованиям образовательных стандартов и образовательных программам.
2.8. [bookmark: bookmark14]Обеспеченность учебными пособиями, раздаточным материалом в соответствии с образовательными программами.
2.9. [bookmark: bookmark16]Стендовый материал учебного кабинета должен содержать:
2.9.1. [bookmark: bookmark17]Рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности (подготовка к тестированию, экзаменам, практикумам и др.);
2.9.2. [bookmark: bookmark18]Материалы, используемые в учебном процессе;
2.9.3. [bookmark: bookmark19]Графики проветривания, выполнения ОКР, проведения консультаций для учащихся;
2.9.4. [bookmark: bookmark20]Государственную символику;
2.9.5. [bookmark: bookmark21]Инструкции по пожарной безопасности.
3. [bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark22][bookmark: bookmark23][bookmark: bookmark25]ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА
3.1. [bookmark: bookmark26]Паспорт учебного кабинета составляется заведующим учебным кабинетом соответственно его профилю и функциональному назначению.
3.2. [bookmark: bookmark27]План работы учебного кабинета на учебный год рассматривается на заседании цикловой комиссии, согласовывается с заместителем директора по УР и утверждается директором колледжа.
3.3. [bookmark: bookmark28]Паспорт учебного кабинета состоит из следующих разделов:
3.3.1. [bookmark: bookmark29]Пояснительная записка (указываются специальности, которые обучаются в данном учебном кабинете; приводится планировка учебного кабинета).
3.3.2. [bookmark: bookmark30]Характеристика учебного кабинета (приводится площадь учебного кабинета, число и схема расположения рабочих мест, а также санитарно-гигиенические требования).
3.3.3. [bookmark: bookmark31]Перспективный план развития учебного кабинета (разрабатывается на 5 лет).
3.3.4. [bookmark: bookmark32]Анализ работы учебного кабинета за предыдущий учебный год и задачи на новый учебный год, план работы учебного кабинета (разрабатывается на текущий учебный год).
3.3.5. [bookmark: bookmark33]Оценка состояния кабинета.
3.3.6. [bookmark: bookmark34]Опись имущества учебного кабинета.
3.3.7. [bookmark: bookmark35]Нормативное обеспечение (документы нормативного обеспечения, инструкции по охране труда (копии), инструкции по пожарной безопасности).
3.3.8. [bookmark: bookmark36]Учебно-методическое обеспечение (УМК, учебное оборудование, методическая литература, таблицы, учебники, учебные пособия, справочники, дидактический материал, перечень средств контроля по темам программы)
3.3.9. [bookmark: bookmark37]График проветривания.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЗАВЕДУЮЩЕГО УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ
4.1. [bookmark: bookmark39]Заведующий учебным кабинетом назначается приказом директора колледжа.
4.2. [bookmark: bookmark40]Заведующий учебным кабинетом обязан:
4.2.1. [bookmark: bookmark41]Анализировать состояние учебно-материального оснащения учебного кабинета не реже одного раза в год;
4.2.2. [bookmark: bookmark42]Планировать и организовывать систему мер, направленных на обеспечение учебного кабинета необходимым оборудованием согласно учебным программам и установленным нормативам;
4.2.3. [bookmark: bookmark43]Составлять план развития учебного кабинета на 5 лет, план работы учебного кабинета на текущий учебный год и следить за их выполнением;
4.2.4. [bookmark: bookmark44]Содержать учебный кабинет в соответствии с предъявляемыми санитарно-гигиеническими требованиями;
4.2.5. [bookmark: bookmark45]Принимать меры по обеспечению учебного кабинета материалами и необходимой учебно-методической документацией, инструкциями и т. д.;
4.2.6. [bookmark: bookmark46]Вести учет имеющегося оборудования в учебном кабинете;
4.2.7. [bookmark: bookmark47]Обеспечивать сохранность имущества учебного кабинета и надлежащий уход за ним;
4.2.8. [bookmark: bookmark48]Обеспечивать соблюдение правил охраны труда, правил поведения учащихся и преподавателей в учебном кабинете, проводить и учитывать соответствующие инструктажи с учащимися с последующими отметками в журнале по ТБ;
4.2.9. [bookmark: bookmark49]Организовывать работу по учебному предмету (консультации, работа с мотивированными учащимися, дополнительные занятия и др.), отражать ее в графике и в плане работы учебного кабинета;
4.2.10. [bookmark: bookmark50]Способствовать созданию банка творческих работ учащихся в учебном кабинете;
4.3. [bookmark: bookmark51]Заведующий учебным кабинетом имеет право ставить перед администрацией вопросы по совершенствованию материально-технической базы учебного кабинета и вносить предложения в план закупок по оснащению кабинета средствами обучения.
5. [bookmark: bookmark52]ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ
5.1. При использовании учебного кабинета должны соблюдаться следующие правила:
5.1.1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий;
[bookmark: bookmark53]5.1.2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии педагога;
[bookmark: bookmark54]5.1.3. Учебный кабинет должен проветриваться каждую перемену в соответствии с графиком проветривания;
[bookmark: bookmark55]5.1.4. Педагог должен организовывать уборку учебного кабинета (по окончании занятий в нем (вымыть ученическую доску, убрать мусор, поднять стулья, закрыть окна).
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